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RESOLUCAO  LEGISLATIVA N9 _,  DE  16 DE MAIO DE 2024.

Disp6e    sobre    a    concess5o    de    di5rias,        passagens    e

pagamento  de  inscri€6es  em  eventos  no  ambito  do  Poder
Legislativo do Municfpio de Rio Branco.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE Rlo BRANCO -ESTAD0 D0 ACRE, considerando

o disposto no art.  26 de seu Regimento lnterno, sendo 6rg5o diretor de todos os trabalhos legislativos e
administrativos; e

CONSIDERANDO   a   necessidade   de   disciplinar   o   processamento   e   o   pagamento   de   diarias,

passagens e de inscri€6es em eventos no ambito desta Casa Legislativa,

RESOLVE:

Art.19   Esta Resolucao estabelece crit€rios para concess5o de diarias, passagens e pagamento de
inscri€6es em eventos custeados pela Camara Municipal de Rio Branco, a vereadores e servidores.

§ 19    Beneficiario  6  a  pessoa  fisica  (vereador  ou  servidor)  a  quem  se  destina  a  concess5o  de
diarias,  passagens e/ou pagamento de  inscrig5o em eventos, a servi€o e  no interesse da Administracao
Pdblica.

§ 29     Requisitante  6  o  respons5vel  pela  solicita¢5o  das  diarias,  passagens  ou  pagamento  de
inscrieao em eventos em favor do beneficiario.

Art. 29   a  benefici5rio  que  se  deslocar a  servieo  para  qualquer  parte  do territ6rio  nacional  fara

jus a  percepcao de di5rias segundo as disposi€6es desta  Resolu€5o e observados os valores consignados
no Anexo I.

Art. 39     As  diarias  ser5o  concedidas  por  dia  de  deslocamento  do  domicflio,  garantindo-se  a
inclusao  da  data  de  safda  e  da  chegada,  destinando-se  a  indenizar  o  beneficiario  por  despesas  com
hospedagem, alimentac5o e locomo€5o.

§ 19  No case em que o des!ocamento no ambito do territ6rjo naciona! nao imp!jque em pemcite
na data de retorno, o beneficiario fara jus a meia diaria.

§ 29   Na  hip6tese de ser autorizada a  prorrogac5o do  prazo de deslocamento, o benefici5rio fara

I.us as di5rias do periodo adicional.

§ 39   Nos casos que  o  beneficiario se  afastar da  sede  acompanhando vereador na  qualidade  de
assessor t6cnico, o valor da sua di5ria correspondera a diaria  percebida  pela autoridade acompanhada.

§49     Considera-se  assessor  t6cnico  o  servidor  ouja  atividade,  em  auxiiio  ao  vereador,  seja
imprescindivel para a   realiza¢5o do escopo da viagem.

Art.49    As  di5rias  serao  pagas  com  antecedencia  minima  de  2  (dois)  dias  dteis  do  inicio  da
viagem.

Paragrafo dnico, Quando o afastamento compreender perfodo superior a quinze dias, admite-se
o pagamento parcelado das di5rias.

Art. 59  As solicita€5es de diarias ou

(quinze) dias do inicio da viagem.
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Paragrafo   dnico.   Em   carater   excepcional   e   mediante   justificativa   formal   apresentada   pelo
requjsitante, a Presi.dente da Camara pedefa acatar solicita€6es protocoladas em prazo nao inferior a 7
(sete) dias.

Art. 69  Aprovadas e emitidas as passagens, a solicitac5o para cancelar ou alterar data ou horario
da viagem  sera  processada  sem Gnus para  o  beneficiario  nos casos em que  a  programa€5o for alterada

por  terceiros,   for¢a   maior,   caso  fortuito   ou   interesse   da   Administracao,  justificado   nos   autos   do
procedimento administrativo em que tramita a solicitae5o.

§ 19   Caso a solicita€5o para  cancelar ou alterar data  ou  horario da viagem  nao se enquadre  nas
hip6teses do caput, as despesas decorrentes da solicitac5o serao ressarcidas a Cf mara pelo benefici5rio.

§ 29   0 valor da  passagem  cancelada  poder5  ser utilizado  como  cr6dito em outra  solicitas5o de
viagem em favor do mesmo benefici5rio, desde que isso n5o acarrete prejuizo a Camara.

Art. 79   N5o ser5o concedidas diarias e passagens:

I -quando n5o se exigir do beneficiario a  realizac5o de despesas com deslocamento, alimenta€5o
e/ou hospedagem;

11 -quando o deslocamento do beneficiario durar menos de 6 (seis) horas;

Ill -quando   o   beneficiario   possuir   pendencias   relativas   a   prestac6es   de   contas   de   viagens

anteriores (relat6rios n5o apresentados ou que possuam pendencias).

§ 19    Quando  parte  das  despesas  referentes  a  hospedagem  e  alimentagao  for  atendida   por
outras instituic6es, a beneficifrio tera direito:

I -as passagens, para possibilitar seu deslocamento de ida e de volta;

H -ao  valor  de  meia  di5ria   para  cobrir  as  despesas  com  alimenta€ao  e/ou  hospedagem  n5o
contempladas na forma deste § 19.

§ 29 Quando outras institui€6es custearem apenas as despesas de passagens, o beneficiario fara

jus ao pagamento integral das di5rias.

Art.89     As   diarias,   passagens   e   o   pagamento   de   inscri€6es   serao   concedidas   com   pr6via
autorizas5o do Presidente da Camara.

Art.99      Sera   utilizado   o   modelo   do   Anexo   11   desta   Resolu€ao   para   fins   de   requisi€5o   do

pagamento de di5rias, emiss5o de passagens a6reas e pagamento de eventual inscrie5o.

§ 19     0  formulario  sera   entregue   no   Protocolo  da  Camara,   pelo   requisitante,   para  fins  de
cadastro  e  abertura  do  processo  administrativo,  com  todos  os  campos  devidamente  preenchidos,
digitado,   contendo   as    informac6es   e   os   documentos    necessarios   ao   seu   deferimento,   sendo
imprescindiveis:

I -nome completo do beneficiario;

11  -cargo ou fun¢5o;

Ill  -ndmero do CPF;

lv -folder,  panfleto,  convocacao,convite,

a rela€5o da viagem com o interesse pdblico;

-mail  ou  qualquer documento que  demonstre
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V - nome do evento e da entidade promotora conforme consta do documento do inciso lv;

VI -ndmero do CNPJ da entidade promotora do evento (somente quando houver pagamento de
taxa de inscric5o);

VH -valor da  taxa  de  inscri€5o  (que  vira  especificado  no  folder  ou  em  outro  documento  oficial
expedido pela empresa promotora do evento);

Vlll -telefone  e  e-mail  da  empresa  promotora  do  evento  (se  nao  no  constar  no  panfleto,  na
convocac5o, convite, oficio, e-mail, etc.);

IX -justificativa  para  participac5o no evento.

§ 29   0  procedimento administrativo sera  instruido em conformidade com a  Lei n914.133, de  19
de abril de 2021, e o Ato da  Mesa que a regulamentou.

Art.10.    A  emissao  do  bilhete  de  passagem  a6rea  recaira,  preferencialmente,  sobre  o  menor

pre€o praticado pelas companhias a6reas no momento da  reserva/emiss5o da passagem, prevalecendo,
sempre que possivel, a tarifa em classe econ6mica.

Par5grafo  dnico.  A  escolha  do  voo  recaira,  prioritariamente,  em  percurso  de  menor  durac5o,
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conex6es longas.

Art.11.   As  propostas  de  concessao  de  diarias  em  que  o  afastamento  iniciar  a  partir  da  sexta-
feira serao expressamente j.ustificadas de forma clara e objetiva.

Art.12.  As diarias serao restituidas ao erario nas seguintes hip6teses:

I -n§o realizae5o do deslocamento, com devolu€ao integral do valor percebido;

H -retorno  antecipado  ou  saida  postergada,  com  devoluc5o  proporcional  do  valor  percebido  a
maior;

Ill -outras hip6teses que n5o justifiquem o pagamento da verba  indenizat6ria.

Art.13.    Nas  situac6es  descritas  no  art.  12,  as  diarias  recebidas  em  excesso  ou  indevidamente

ser5o   restitu{das   em   ate   10   (dez)   dias,   contados   a   partir   da   data   prevista   para   o   retorno   do
deslocamento, devendo tal devolucao ser efetivada  mediante transfer6ncia  bancaria ou PIX para a conta
da   Camara,   conforme   dados   bancarios   fornecidos   pela   Diretoria   Financeira,   ou   ainda   atraves   de
desconto em folha de pagamento, mediante autoriza€5o do beneficiario.

Paragrafo dnico. 0 desconto em folha somente podera ocorrer no mesmo exercfcio financeiro do

pagamento das di5rias.

Art.14.   Em at610 (dez) dias do seu retorno, o beneficiario apresentar5 ao gestor do contrato o
Relat6rio  de  Viagem  (Prestacao  de  Contas),  utilizando  o  formularjo  especificado  no  Anexo  Ill  desta
Resolug5o.

§ 19    0brigatoriamente  devera  acompanhar  o  Relat6rio  de  Viagem,  o  bilhete  de  passagem  ou
da  restitui€5o  das  diarias  recebidasdocumento  correspondente  e,  quando for o  caso,  o  comprovante

em excesso  na forma  do art.13 e,  se for o caso,
eventos similares.

o certificado  de a€5o em  cursos, congressos e
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§ 29    Em  caso  de  extravio  do  cart5o  de  embarque  o  beneficiario  deve  apresentar  a  29  via  do
bilhete ou declarac5o da companhia a6rea.

Art.15.   Ap6s a  aprova€ao do  Relat6rio, o gestor do contrato fara  o devido encaminhamento a
Controladoria    Geral    da    Camara,    para    fins    de    verifica€ao    de    sua    conformidade    e    posterior
encaminhamento a Primeira Secretaria da Camara  para baixa e arquivamento.

Art.16.   a beneficiario que  n5o realizar a devida  prestac5o de contas (apresenta€ao do Relat6rio
de  Viagem)  ou  nao  devolver as  diarias  nao  utilizadas  ou  percebidas  em  excesso,  nao  sera  beneficiado
com novas passagens/diarias ate que a pend€ncra sej-a resolvida.

Art.17.   Para fins de  percep€ao das di5rias, o benefici5rio  providenciara seu cadastro  no sistema
utilizado pela  Diretoria  Financeira com antecedencia minima de 5 (cinco) dias do inicio da viagem.

Art.18.   Ficam revogadas:

I -a Resolu€5o n9 5, de 11 de setembro de 2014;

11 -Resoluc5o da  Mesa  Diretora  n9 2.681/2017;

Ill -a Resolue5o n9 2, de 24 de fevereiro de 2022; e

lv -a Resolucao n9 5, de 17 de maio de 2022.

Art.19.   Esta Resoluc5o entra em vigor na data da sua  publica€ao.

Rio Branco/AC,jfde   ir`r\a:.3     de 2024

vEREADORRAiac
Presidente

VEREADOR ARNAIDO BARROS
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ANEX0 I
TABELA DE DIAR]AS

CLASSE

DENTRODOESTADO(R;)
FORA DOESTADO(RS)

CARGO/FUN¢AO

I Vereador 500,00 939,00

11 Servidor 400,00 800,00

zee
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ANEX011

FORMULARIO DE SOLICITACAO PARA PARTICIPACA0 EM  EVENTO
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ANEX0111

RELAT6RI0 DE VIAGEM/PRESTACAO DE CONTAS
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I Lista de Presen€a/Registro de Participa€ao (c6pia)

Outros documentos (especificar) :

*quando o bilhete estiver sido extraviado

Rio Branco -Acre, aique aqui para inserir uma data.

None
Cargo

Aprovac5o (Chefia lmediata)

....................-..I,,,,,I,,,,,,.

carimbo e assinatura

car


