Dispde abbre a reorganizaoao adminig
trativa dg Camara, Municipal de

Rio Branco-Acre
@ fix’. outras providgnciag., ‘ *

o T e

P PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO:

¥

,[ FAGO SABER que a Camars, Municipal decretou £
gu, 18 foﬂ? do § 22 do Art. 30 da Tei Orgénica dos u:unlcn'.pi- .
1

| oy promu. a seguinte <Lei: - o , '
i ; .
{ ° Art. 12 « A estrutura admlnletratlva da uamra
f yunicipal @ Rio ,Branc.o-Acre, éa seguinte: - IO
'y ) _ — : s
- o I,— Mesa Dn-emrrj % . bt |
L . 4
§ « 9 » II - Assessor Leg lativo; @, * |
r & L ]
f ' Ll i I Secretaria Administrativa. 1
‘. v ‘
. " Art. 22 ;A SecretaI;la Aningstrative ¢ dfvidl
.

' da am*eeqoes basma.s, dief:midasp no- Regﬁdmento, que podom |

L

ser desdobradas a medide que forem e tsoxmndo imprescitd{¥eis

! ; s
» 3 adminigtragao ®observadqs os proaitos legais. . &
.., . e “‘.u:

* & Art. 32 -»0 Assessor Legislativo ¢ o bacharel'

em d:\relto rteponlavel pelo as®essoramento aumdlco da«&u‘a
kuniclpal e pela defesa d® l‘oder. Gaﬁpete-lhe prestar agsisten
cia aur{dica em todos os assun%os d.e natureza hgal e Corstitu
) cional . na gaf*a %p-&eglal&tivo Munlupal quando chanado a
m‘parecer. . S B "
| Art. 4® -4 ;edl, Dn.retan ten at:dbulqao de
. &

W pO't seu Prlmem Secrets:rlo e dcqu&o por seu

1 Preslden{e observ*g&)s 0s ‘115 “hos do'ﬁsgm‘?to e

S

b



y 3 oo
gue trave

|83 88 w2~ L v~ - o
g - PO organograms € anexos de

o4 Tradd - -
8ve instituto o

LS VL VUTC

€ sSeus pormenores !

~atam do Regulie ento da Secretaris Adnministrativa que

sta Lei,
. T L - SN : o . ) ) ' ) R
Art. = A dllerenga de vencimentos oriunda da altera
~ 4e velores consignados no Anexo I, parte que se refere "
) r~ 1 4 . e 2 . ,
shnapR0 NOVEe sera paga a partir de marco do co nte axerci
taltl o ’ e~ i, b X
210
Art. 10 - As despesas decorrentes da apl: 1
youg b o A~ r e, ~ - r g
;. correrac a conva aze aovacoeg proprias
k
acao,
. 7 - A~ (S - 54 o B _Aore .
Edificio da C2 al de Rio Branco-Acre,
. cem  n o a e
14 de Julho de 1972.
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o 1
DA omaantzyx,
Artigo 10 o A ~
rganizagae adninget,
uwmum“mw tiva da Searetee
ris sogdes bisicas: § composta pelas  go.

III - Tenssocal ¢ ‘Nu'o;

IV = laterial ¢ Alooxarifedo o
’

¥V - Trotocole, 2 5 :
v v Zeladoria ¢ Servigon Gerads,

L vomswengoy

qen T Lo 11
-~ DA COul EPINCIA

Artigo 2° = 1 Secretaria Mninietrativa, drsSo dire-
tanente subordinado & Kees Diretora, coupete exercer as ativida.'
tes 1iadas & tdian as segdes bdsicas, cujans atribuigdee espoc{ri
cas 0303

1 - Legislativa ¢ Expedientes

' a, atender com ;recteza e solicitude as ativida-
d;s dos ex;edienten da Camara unicipal, executando ou fagendo e-
xecutar oo servigos de nodo rapido e eficiontes

b) redisir e lavrar as Atas dan “esedos Omindri
@ ¢ extratrlindrian;

e) transerever ex livros prépries tolas ae lLeis



. |/

le., n* !

’1‘03.., os Decretos Legislativos, os Regulasentos ¢ os Anals
” o™ yupicipals
» d) minutar, executar ou fager executar datilografi
”"d“.“ubuunu. do Plendrio e da Secretaria Adminis
» e 88 camara Municipalj
g e) manter sob sua guarda, para consulta, devidanen
donndoss as odpias das leis, ResolugBes, Decretos, Decrotos I
¥ vos, Begulanentos, rortarias e demais atos pertinentes do
m”ntivo e Executivo Municipal e Federal, inclusive os ori

oAer
;“‘ do outras entidades e das demais Unidades da Pederajao.
II - Oontabilidade
a) escriturar, sintética e analiticamente, a
mmiomﬁrh. financeira e patrimonial da Cimars, de
. go con 8 legislagio vigentes

b) organisar o balancete de receita e de despesa’

. ) mensalmentes
¢) fager o balango financeiro, orgamentdrio e pa
no més de degembro, juntanio aose

srinonial &8 Canera, anualmente,
orresponden-

gesnos $0d08 os elementos e documentos comprobatdrios ¢
tes}

d) executar ou fager executar os servigos de eon~
tabilidade € correlatos da Camara unici al, martendo a sua perfei-

ta regularidade atualidade.

e) promover ou participar das atividades de lici-

ta;do para coumprae, servigos e obras, supervisionado a feitura do

¥apa de apurazaos

£) preparar a proposta orjamentdrie da Camara, na

época prépria:
g) controlar a execugao do orjamento, em todas as

suas fages, empenhando prévianente dae despesas?

’
h) anular os emyenhos, quando necessario ]



8)=registrar, ea livros ou fichas préprias, os
t{tulos, documentos ou valores sob sua guarda, providenciando s
@mirega de caugles ou fiangas, apSs liberados pelo Presidente '
% pela Mesa;

t)=preparar diirianente o Boletin Geral da Te='
ouraria, encaminhando-o a0 Secretirio Administrativo, juntanen
% con 08 respectivos comproventes e processos, para receber o



Vs, w 4

” :'mvum
‘gﬂ :“ ‘%“'mmg
o0 ® 08y efotuands o seu depéet.

o 111 = Mninistraclo de Pessoal ¢ Arguive

a)-executar ou fager
executar os servigos
‘.,.ouhc“ (1] lhinittaﬂ.m -
9 bj-manter ¢ cadastro fimancedre ¢ 2 ,

M“M‘M-ﬂmﬁum““
Wb g atos o £at0s 1imdos a pessoal;

Y

c)-cmm-.mtmn.tmum
go oartlo 0u 1ivro do ponto, preparando as filtas e

s
$03
ph d)-crganizar a escala de férizs do pessoal da
" on per-eita corrdemagfo, com as demais chefias de seo-

W,‘,.ug\mmmuum;
e)=despachar procescos e emitir pareceres o9

”.—.‘mdommpetMamnhﬁm A vida funcional
.Wdﬂmwu&n;

£)=fornecer certiddes de tempo de servigo guam
“mwmmm;
 g)-orgsnisar, selar ¢ manter o Arquivo da Cé~
“Wtaﬂmmudmmomu%
ww.untm:mfmnuum
h)=manter catalozadog por ordem cremolésiea ,
m“dmw.mp‘is arquivadoss

1)=prestar informac3es a res.eito de docusen~
tos e papéis arquivados, gquindo autorizado pelo Secretirio Ade-
ainistrativo, pelo Secretdrio Lejislativo ou pelo Fresidente;

j)=esforgar=-ge para prostar as informacSes
destinadas a certiddes regueridas, no menor espago de tempo

possivel;
1)-gelar e manter ez seguranga contra insetos

¢ fungos, bem como contra as intempéries, todos os papés e



O)M as ucit.qﬁ...
sosades 40 PFECOS, Visando g efetivygg, de

d)=reali
BAr ou mupervisiongr 88 atividades ge
oouprasy efetuanio os controles necesedriosy

giquiridos, reclamando, quando f3r o caso, junto ace ¢
g faltas 00 a8 demoras demnecessériasy

f)-mp:m-m © recebimento doe materiais, en
caninhando 8 documentagio das compras i Seoqdo de Contabiliiade

raria, ‘esde que devidamente comprovada a aceitacdos
&)=analisar os materiais adquiridos, verificando

s qualidade e quantidade, constatando se ge trata do que realmen~
te foi pedido;

h)=controlar as atividades do Alnoxarifado 4a
Canara, determinando a execug@o de inventdrios periddicos ¢ man~'

tando um sistema de contrdle de estoque de materiais de uso cor-'
rentes

1)-atender as requisigSes de material oriundas *
das demais Secgdew, sempre com prestesa e solicitude.

V - Protocolo, Zeladoria e Servigos Gorais

a)-fager executar e supervisionar oe servigos de

Frotocolo de documentos e papéis enderegados & Carara, cantrolsne
% a sua movimentagdos

b)=despachar, com presteza e solicitude, endere-
i \



vﬂ"' M' .}m
C)“.
t3des a8 depend ™ Perfeitan ooy, 20 limpg
W ®nelag gg o2 : .
.)%.W“

m lnbri.ficaqio e mw'
“"mt""mwohrnm«om da

rfroro 11
DO QUADRO DE PESSOAL

Canara.

Axrt. 3'-°androdcl’mc.1hcinnw
de Vereadores de Rio Branco, & o seguinte:
I = 1 Secretdrio Adninilmt‘ivo;
II - 4 Oficiais legislativos;
III - 4 Auxiliares Le~islativoe!
IV = 1 Contadory/Tecowr-iro
V = 1 Arquiviotay
V1 - 1 Protocolista:
VII - 2 Cont{nuos e,
VIII = 2 Serventes.

51'-0¢ocgocdochofodcs.og&..¢io¢a;
¢idos por qualquer funciondrio que £3r designado pelo Secretario’
Mninistrativo, que © escolherd entre os mais capases.



M‘O inteleotual ¢ oult: . ok
Mo‘ntﬁmmo om‘.ntm‘.“r‘-
Progresso social da cammidade,

mm’..‘m‘i@t&i&‘mu.. o e
° h-

e *Exceléncia om
enhor Ymndm", quando @ eles ge ¢
{ravaren W’ (_w =

rardgrafo Unico
= Inclui-se
dsto 8bOLUt TeSCIVA nos . na obrigagdp, manter o funcie
assuntos de oardter sigiloso que :
phrquicoe S smerie

‘gﬂ
f‘“

)

Artigo 62 = 0 hordric de funcionamcnto da Sec etaria Admj
‘jwmtiﬂ serd Tixado pelo Treei ente, desde que obedecido o expe-
‘;dmt, afnimo de (7) sete horas didrias ou (35) trinta e oinco @e=
| ganais, de acordo com o que disple o Decroto Pederal nf 51,320, de

24094610
Artigo T? = Com;ete, ain’a, o funciondrio executar tare =
fas correlatas s cuas funsBes, deto: ninadas pelo Seeretdrio Admi -
pistrative e autoridades superiorese

Artigo 87 = Os casos amissos & 8ste Regulamonto serdo re-
solvidos pelo rresid ‘nte, de acordo com 0 que dispuser o Istatuto '
to Punciondrio Piblico Mmicipal 8 Contitui;So Bstadual e & Consti-
tuigdo Pederale
Regulamonto entre em vigor na data de

Artigo 9% - Pote
gi.5e8 en contrdrice

sua publicagdo, revogadass s 4ispo

aa CAnars Municipal de ndo B ancowAcre, am de

nditfcio

o de 1.972e
(as.) gebastifo Agassis Aradjo Iustoss

e cnte

{(as.) Altenir de (liveira Faseod

Vice= resi’ nte
e e  TeooarTd



